


PRIVACY BELEID STICHTING EXPLOITATIE EN ACCOMMO-DATIES BEHEER PETTEN (SEBAP)
SEBAP verwerkt persoonsgegevens. Wij willen je hierover graag duidelijk en transparant informeren. In dit privacy statement geven wij je antwoord op de belangrijkste vragen over de verwerking van persoonsgegevens door SEBAP.
Wat zijn persoonsgegevens? 
Er zijn gegevens die iets over jou zeggen. Bijvoorbeeld je naam, adres, leeftijd. Wanneer (een combinatie van) deze gegevens naar jou herleid kunnen worden spreken we over persoonsgegevens. Bijvoorbeeld je adres of e-mailadres. Maar bijvoorbeeld ook je voornaam samen met je geboortedatum. Wanneer anderen die persoonsgegevens hebben, moeten ze daar zorgvuldig mee omgaan. Ook foto’s en video’s worden gezien als persoonsgegevens. 
Van wie verwerkt SEBAP persoonsgegevens? 
SEBAP verwerkt persoonsgegevens van Verenigingen/Stichtingen of incidenteel particulieren. Zie de bijlage voor een specificatie van de doelgroep. 
Wie is verantwoordelijk voor de verwerking van mijn persoonsgegevens? 
Alleen de accommodatie coördinatoren verhuur, de secretaris en de penningmeester van SEBAP verwerken persoonsgegevens en de penningmeester de eind administratie in een Excelbestand. 
Waarvoor verwerkt SEBAP persoonsgegevens? 
Als je wilt huren als vereniging/stichting of particulier dan hebben we persoonsgegevens nodig. Met behulp van je gegevens kunnen we je op de juiste wijze benaderen. 
Als je eenmaal aangemeld bent als gebruiker van een accommodatie (te weten het Dorpsontmoetingspunt of de MFR/Sportzaal), dan willen we je zo goed mogelijk van dienst zijn. Wij gebruiken de naam van de vereniging/stichting of particulier met het emailadres om contact met je te onderhouden en je te informeren over het wel/niet kunnen huren van bovengenoemde accommodaties en de daarbij gepaard gaande kosten. Maar ook als je een vraag stelt, verwerken wij je gegevens om je zo goed mogelijk te kunnen helpen.  
Gegevens gebruiken wij niet voor promotie doeleinden. Alleen kunnen wij je  informeren over de te huren accommodaties. 
Tot slot zijn er praktische zaken waarvoor we gegevens verwerken. Bijvoorbeeld ter ondersteuning van administratieve processen rondom uitgaande nota’s. 
Verwerkt SEBAP bijzondere persoonsgegevens? 
Bijzondere persoonsgegevens zijn gevoelige gegevens, bijvoorbeeld over gezondheid, strafrechtelijk verleden, etnische gegevens of gegevens betreffende ras. 
Wij verwerken alleen bijzondere persoonsgegevens als wij dat moeten op basis van de wet, met jouw toestemming of als je dat ons vraagt. In dat laatste geval verwerken wij deze gegevens alleen als dat noodzakelijk is voor onze dienstverlening. 
SEBAP controleert actief of gegevens die van de wet niet mogen worden opgeslagen, zoals een BSN-nummer, niet worden geregistreerd door de organisatieonderdelen.
Hoe gaat SEBAP met mijn persoonsgegevens om? 
Je persoonsgegevens (vaak behorende bij een vereniging of stichting) worden zorgvuldig bewaard en niet langer dan noodzakelijk is voor normaal gebruik binnen de stichting of het doel waarvoor zij zijn, verwerkt. Mails worden BCC verzonden. Privacy gevoelige tekst wordt niet in de e-mail gezet en ook niet in een bijlage toegevoegd, maar per post verzonden.
Wie kan er bij mijn persoonsgegevens?
 Je kunt niet zelf bij je persoonsgegevens, maar door dit kenbaar te maken dat je inzicht wilt hebben, zal de desbetreffende coördinator verhuur laten zien welke gegevens worden geregistreerd en waar deze worden bewaard. De coördinatoren verhuur, de penningmeester en de secretaris hebben inzage in je persoonsgegevens.
Uitwisseling van persoonsgegevens binnen SEBAP
Willen wij gegevens voor een ander doel gebruiken dan waarvoor ze oorspronkelijk verwerkt waren? Dan kunnen wij dat alleen wanneer er tussen beide doelen een nauwe verwantschap bestaat. Bijvoorbeeld als je je inschrijft om een accommodatie te huren voor b.v. een cursus en daarna een vervolg wilt aangaan of een andere accommodatie wilt huren onder dezelfde naam, dan kunnen wij jouw contactgegevens direct uit het bestand halen van de administrateur die jouw eerste aanmelding heeft ontvangen. SEBAP kan en mag geen gegevens uitwisselen met externe partijen. 
Welke regels gelden bij de verwerking van persoonsgegevens?
Bij de verwerking van persoonsgegevens is SEBAP gebonden aan de daarvoor geldende wet- en regelgeving. 
Waar kan ik terecht met een vraag of klacht? 
Voor vragen of klachten over de verwerking van persoonsgegevens door SEBAP kan je ook altijd contact opnemen met ons, zie onze website: www.sebap.nl  knop: neem contact op.
Meldingsplicht Autoriteit Persoonsgegevens
Wanneer er ondanks de getroffen maatregelen onverhoopt een inbreuk op de beveiliging van de PC van het desbetreffende bestuurslid/coördinator van SEBAP plaatsvindt en die inbreuk (b.v. datalek/hacken) leidt tot (de kans op) aanzienlijk nadelige gevolgen voor de bescherming van uw persoonsgegevens, dan wordt de Autoriteit Persoonsgegevens hiervan binnen 72 uur op de hoogte gesteld. Tevens geldt dit voor alle datadragers ook eventueel bij diefstal of verlies.
Melding aan betrokkenen 
Je wordt van een eventuele inbreuk op de beveiliging van de PC van het desbetreffende bestuurslid/coördinator op de hoogte gesteld, indien de inbreuk voor jou persoonlijk ongunstige gevolgen heeft. 
Wijzigingen privacy beleid 
SEBAP behoudt zich het recht voor om wijzigingen aan te brengen in dit privacybeleid. Het privacy beleid slaan alle bestuursleden op in hun beveiligde PC.
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Bijlage Doelbinding
Persoonsgegevens verwerk je alleen voor het doel waarvoor je deze hebt verkregen. 
Huurders accommodaties DOP (overeenkomst secretaris), MFR/Sportzaal bestuurslid door SEBAP.
Persoonsgegevens:
Naam van de Stichting of Vereniging of particulier, contactpersoon en emailadres. In bijzondere gevallen postadres/telefoonnr. van de particuliere huurder.	
Overeenkomst:	Huurovereenkomst of opdracht (telefonisch of e-mail).
Verwerkingen:	Verhuur administratie en Financiële administratie.
Verwerkt door:	Secretaris/coördinator de DOP en coördinator/bestuurslid SEBAP m.b.t. MFR/Sportzaal en in het verlengde daarvan de nota door de penningmeester SEBAP. Bij vragen van algemene aard zal de secretaris van SEBAP deze beantwoorden.
Bewaartermijn:	Gedurende de looptijd van het gebruik van de accommodatie, voor de  belastingdienst 7 jaar (financiële administratie).
Verwerkt in: Excel en Word in een beveiligde PC met wachtwoord, of bewerkt en bewaard in de cloud (met wachtwoord).
Geen overeenkomst van opdracht gesloten met het bestuur van de DOP te Petten, zagen de noodzaak hiervan niet in (hier is herhaaldelijk op aangedrongen door SEBAP).
De voorzitter,								De secretaris,
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